
合肥学院图书馆读者手册 

入馆须知 

01 开馆时间 

部门名称 开放时间 备注 

总服务台 全天 
周一至周日 

学生自修室 7：00----23：00 

自然科学图书第一借阅室 

8：20----16：30 

 

周一至周五 

 

自然科学图书第二借阅室 

社会科学图书第一借阅室 

社会科学图书第二借阅室 

外文古籍阅览室 

8：20----11:30；

14:00----16：30 

 

周一至周五 

 

自然科学期刊阅览室 

社会科学期刊阅览室 

一期综合阅览室 

信息咨询室 

02 入馆凭证 

① 在校读者需刷本人一卡通入馆 

② 校友出示校友卡登记入馆 

③ 校外人员入馆，需携带身份证在员工通道入口登记入馆 

03 注意事项 

① 保持馆内安静,在馆期间请勿大声喧哗、大声接打电话 

② 保持馆内清洁, 禁止吸烟、随地吐痰、乱扔纸屑，禁止携带明火入馆 

③ 请勿携带食品和有色饮料入馆 

④ 离馆请带走随身物品，不要使用个人物品占座 

⑤ 遵守图书馆规章制度,爱护书刊、设备和馆舍 

⑥ 请勿携带拉杆箱及快递包裹入馆 



馆舍布局 

01 楼层索引 

楼层 服务窗口 馆藏资源及服务内容 

一楼 
基藏书库 收藏一些利用率较低的图书、期刊和部分库存报纸合订本 

学生自修室（3 个） 提供读者自修服务 

二楼 

总服务台 受理读者还书和咨询等业务 

社会科学图书第二借阅室 I、J、K 类中文图书借阅 

学生自修室（1 个） 提供读者自修服务 

三楼 

自然科学图书第一借阅室 N、O、P、Q、R、S、U、V、X、Z 类中文图书借阅 

自然科学图书第二借阅室 T 类中文图书借阅；N----Z 类工具书阅览 

社会科学图书第一借阅室 A、B、C、D、E、F、G、H 类中文图书借阅；A----K 类工具书阅览 

四楼 

外文古籍阅览室 提供外文图书、外文期刊和古籍图书的阅览服务 

自然科学期刊（过刊）阅览室 提供自然科学类期刊的阅览服务 

社会科学期刊（报纸）阅览室 提供人文社会科学类期刊及报纸的阅览服务 

读者培训室 提供读者培训服务 

五楼 学生自修室（3 个） 提供读者自修服务 

 

 

 

 

 

 



02 空间展示 

社会科学第一借阅室 

图书 31.3 万册，涵盖学科 A 马列主义、毛

泽东思想、邓小平理论：B 哲学、宗教；C

社会科学总论；D 政治、法律；E 军事；F

经济；G 文化、科学、教育、体育；H 语言、

文字；社科类工具书；位置：三楼 

 

 

社会科学第二借阅室 

图书 21.2 万册，涵盖学科：I 文学；J 艺术；

K 历史、地理；位置：二楼 

 

 

 

 

自然科学第一借阅室 

图书 14.3 万册，涵盖学科：N 自然科学总

论；O 数理科学和化学；P 天文学、地球科

学；Q 生物科学；R 医药、卫生；S 农业科

学；U 交通运输；V 航空、航天；X 环境科

学、安全科学；Z 综合性图书；位置：三楼 

 

 

 

自然科学第二借阅室 

图书 30.8 万册，涵盖学科：工业技术；自

然科学类工具书；位置：三楼 

 

 

 

社会科学期刊（报纸）阅览室 

现刊 138 种 

位置：四楼 

 



 

自然科学期刊（过刊）阅览室 

现刊 213种；中文纸质期刊合订本 45063册，

外文纸质期刊合订本 665 册；位置：四楼 

 

 

 

 

 

 

 

 

外文（古籍）阅览室 

外文图书 37402 册（英、德、日、韩）；古

籍线装书 3309册（其中清代特色古籍 14种，

556 册） 

位置：四楼 

学生自修室 

位置：一楼 3 个 

      二楼 1 个 

      四楼 1 个 

      五楼 4 个 

 

 

书籍借阅 

01 图书查询 

1、PC 端进入图书馆主页—左上通过下拉框选择题名、作者、出版社等，文本框输入，

如在文本框中输入题名中包含的文字“大数据”，即可检索。 



 

2、通过超星移动图书馆点击“馆藏查询”、微信公众号点击“我要找书”，输入相应文字，

进行查询。 
PPT模板下载：www .1ppt.com/moban/      行业PP T模板：www. 1ppt.com/hangye/  

节日PPT模板：www .1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载： www.1pp t.com/sucai/

PPT背景图片：www .1ppt.com/beijing/       PPT图表下载： www. 1ppt.com/tubi ao/       

优秀PPT下载：www .1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1pp t.com/powerpo int/       

Word教程： www.1 ppt.com/word/               Excel教程：www.1pp t.com/excel/   

资料下载：www.1p pt.com/z iliao/                 PPT课件下载： www.1pp t.com/kejian/  

范文下载：www.1p pt.com/fanwen/              试卷下载： www.1p pt.com/shiti/   

教案下载：www.1p pt.com/ jiaoan/         

字体下载：www.1p pt.com/z iti/
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书刊查询——其他途径

超星移动图书馆
微信公众号

 

3、通过图书馆二楼大厅歌德机查书 
PPT模板下载：www .1ppt.com/moban/      行业PP T模板：www. 1ppt.com/hangye/  

节日PPT模板：www .1ppt.com/ jieri/            PPT素材下载： www.1pp t.com/sucai/
PPT背景图片：www .1ppt.com/beijing/       PPT图表下载： www. 1ppt.com/tubi ao/       
优秀PPT下载：www .1ppt.com/xiazai/         PPT教程： www.1pp t.com/powerpo int/       
Word教程： www.1 ppt.com/word/               Excel教程：www.1pp t.com/excel/   

资料下载：www.1p pt.com/z iliao/                 PPT课件下载： www.1pp t.com/kejian/  
范文下载：www.1p pt.com/fanwen/              试卷下载： www.1p pt.com/shiti/   
教案下载：www.1p pt.com/ jiaoan/         
字体下载：www.1p pt.com/z iti/
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歌德机查书

超星移动图
书馆客户端
的“扫一扫”
功能，可在
图书馆大厅
摆放的歌德
机上扫描图
书二维码下
载阅读图
书。

 

02 借还书规则 

如何办理借还？ 

在书库自助借还机上办理图书借出手续和续借；图书归还到请到二楼总服务台办理。 

 



 

借还书密码？ 

读者初次登录的账号是一卡通帐号，初始密码同为一卡通帐号。因为超星移动图书馆

和微信公众号验证也用该账号和密码，请安全管理。 

借期与借阅量？  

读者身份 借阅量（本） 专业书（本） 小说书（本） 专业书借期（天） 小说书借期（天） 

本科生 6 ≤6 ≤2 60 10 

硕士生 8 ≤8 ≤2 60 10 

03 续借 

续借：可通过网络或者自助借还机上自助办理，每册图书只可办理一次续借。续借图

书期限：自续借之日起，专业书为 60 天，小说书为 10 天。续借之后到期的图书，必须归

还，否则将影响一卡通使用。 

馆藏资源 

截止 2022 年 12 月 31 日，合图现有印刷型图书 152.48 万册（包括二级学院资料室 5.17 万

册、外文图书 37402 册、古籍线装书 3309 册）；电子图书 174.43 万种（册）；现刊 547 种，

外文纸质期刊合订本 665 册；电子期刊 4.8 万多种；拥有各类数据库 49 个（自购部分与安

徽省数字图书馆资源共享之和）。  

01 电子资源 



 

拥有中国期刊全文、美国EBSCO等中外文期刊类数据库 9个；超星数字化图书馆、Springer 

Link 德文电子书等中外文电子图书类数据库 11 个；中国博硕士论文数据库 3 个，多媒体

数据库 10 个，以及银付考试题库、科研项目数据库等其他类型数据库 16 个。 

02 古籍资源 

收藏古籍线状书 3309 册（四库全书等清代特色古籍 14 种，556 册）。 

  

读者服务 

01 馆际互借与文献传递 

在本馆找不到所需图书、期刊、报纸、学位论文等各类中外文文献资源时，可寻求馆

际互借和文献传递的帮助。 

通过点击“文献传递”或“馆际互借”，输入电子邮箱，就能获取本馆未收藏资源。 

02 信息素养教育 



1、新生培训 主要面向新入校本科和硕士研究生，重点介绍图书馆概况、图书馆资源及

其分布、图书馆信息服务方式和如何利用图书馆等内容。每学年新生入校时举办。 

2、系列讲座 举办“图书馆资源与服务利用”系列讲座，分专题介绍图书馆各类资源和服

务；还可根据院系师生的需求开办个性化的专场讲座。 

3、文献检索课 面向全校学生开设文献检索课，提高手工和计算机查找文献资料的效率，

培养自学能力和独立研究的能力。 

03 学科服务 

1、科技查新 提供科研项目及成果查新服务。由专业工作人员操作，通过文献检索，并

进行综合分析和对比，客观公正评价科研立项、成果、专利、发明等的新颖性和先进性。 

2、信息导航 每月出版一期，栏目主要内容为国内外最新科技信息、数据库介绍、写作

投稿指南等。 

04 推荐图书 

单位荐书（含师生个人荐书）请填写合肥学院图书馆购书推荐表，经所在单位审核，

签字盖章后，报送至图书馆采编部（图书馆一楼，北门进入）。 

05 加入读书协会 

读书协会是一个社团组织，也是读者与图书馆之间联系的桥梁。对阅读感兴趣并希望

加入此社团的的同学可与魏老师联系。电话：62158486。 

联系方式 

部门/业务 电话 

部门/相关业务 联系电话 

总服务台 62158472 

行政办公室 62158483 

流通阅览部/借还书 62158489 

数字资源部/一卡通问题 62158485 

信息参考部/电子资源使用  

62158482 

信息参考部/论文提交 

信息参考部/科技查新/查重 

信息参考部/专题讲座 

外文与古籍 62158492 

阅读推广/读书协会 62158486 



                                              




