考研自修室管理规定
  
为做好我校考研学生备考服务工作，进一步优化自习室管理、营造文明和谐的学习环境，对考研自修室的使用作如下规定： 
1.考研自修室仅供本校应届本科毕业生本人使用，满足条件且有需求的同学可以向所在学院提出座位使用申请，所在学院应严格把关，对申请学生的考研需求真实性负责并加强监督，发现问题及时处理。
2.考研自修室开放时间为每日7:00—23:00，希望同学们自觉遵守作息时间。
[bookmark: _GoBack]3.考研自修室内部卫生采用轮值方式，每天安排值日生8名。每天12:30—13:30打扫卫生，请同学们注意并予以配合。
4.考研自修室座位将根据各学院应届毕业生人数，按相应比例，统一分配。实行座位精细化管理，一座一人，严格对号入座。不允许私自调换座位，严禁把座位提供给他人使用，一经发现立即取消其座位使用资格，同时将减少下一年度所在学院的座位分配数。
5.分配后的座位使用期为同年3月至次年全国硕士研究生统一招生考试结束。图书馆将定期对座位利用情况进行监测，对于利用率低（周使用时长低于21小时）的座位，图书馆将进行回收并重新分配。
6.进入考研自修室时请自觉将手机调为震动或静音状态，不得在考研自修室内朗读、诵读、大声喧哗或接打电话。电子产品，严禁音源外放。对于影响他人学习、不遵守图书馆相关规定的，将进行警告直至取消考研自修室使用资格，对情节严重者，将进行通报批评。
7.自觉保持好考研自修室的环境卫生，衣着整洁大方，严禁将食物带进该室、严禁抽烟。走动、移动座椅和开关房门请轻柔，以免影响他人学习；离开时请将椅子放好，并将垃圾清理干净。
8.自觉爱护公共财产，不能改变桌椅板凳位置，不得增减阅览座位数。自觉爱护自习室内设备、设施，损坏照价赔偿。发现安全隐患请及时向图书馆流通阅览部办公室报告。
9.个人贵重及其他私人物品请自行妥善保管，如有损坏或丢失，责任自负。个人物品，请放置于阅览桌上，其他位置，禁止存放任何物品。每天闭馆后，统一清理。
10.严禁在自修室内使用大功率电器等违禁物品，一经发现即取消考研自修室使用资格，并按相关制度严肃处理。
11. 研究生考试结束三天内请将个人物品清理带走，自觉做到“物随人走，人离位清”。研究生考试一周后图书馆将全面清理遗留物品，进行统一处理，不再提供暂存保管及认领服务。
12.其他未尽事宜按学校和图书馆相关规定执行。
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