查 新 管 理 规 定

　　为了做好我校查新工作，保证查新工作的科学性、客观性、公正性和准确性，维护查新有关各方的合法权益，特对查新工作作出如下规定：

　　1.查新委托人应是查新项目的负责人或项目的主要成员。

　　2.查新委托人须如实填写课题查新委托表，并尽可能提供如下材料：

　　①将委托查新项目按技术背景、内容、创新点（创新点不得有宣传性的内容）的形式浓缩一项目简介，打印给查新受托人；

　　②提供正确的主题词；

　　③其他与该项目相关的文献报道和线索；

　　3.查新委托项目的内容一经确定后，不能随意更改；

　　4.根据国家科技部的规定，查新咨询工作实行有偿服务，查新费用由查新费和检索费两部分组成。完成一个课题的查新正常需5个工作日时间，每份查新报告收费300元。如遇特殊情况需做加急处理时，另收加急费；

　　5.查新报告一般提供一份正本，用户要求多份时，应事先说明，并付工本费，报告若要传真或特快专递，费用另计；
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